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CIRCOLARE N. 152 

Agli Atti 

 

A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 

 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico per il personale scolastico. 

 

Si ricorda ai DOCENTI  

 

occorre consegnare in segreteria 

• tutto il materiale didattico relativo a questo a.s. (documentazione didattica varia, elaborati 

scritti ecc.); 

• la domanda di ferie per il corrente anno scolastico (il modulo è disponibile presso gli uffici 

di segreteria); si ricorda ai docenti che le ferie NON devono esser richieste nel periodo che va 

da LUNEDI’ 28 AGOSTO A GIOVEDI’ 31 AGOSTO, periodo nel quale si terranno gli 

esami per il recupero dei debiti formativi per gli alunni con sospensione del giudizio (allegato 

alla presente); 

• la documentazione da parte dei Tutors di percorsi PCTO in cui indicare i percorsi, il 

numero di studenti partecipanti, il numero di ore svolte, 

• un modulo (allegato alla presente) nel quale autocertificare tutte le attività svolte (nomine 

varie quali: attività di coordinamento, responsabile di laboratorio, funzione strumentale ecc.) 

da retribuire col Fondo di Istituto, secondo quanto stabilito in sede di Contratto Integrativo 

di Istituto, e tutti i corsi di formazione/aggiornamento seguiti, con indicazioni precise circa l’ 

Ente erogante ed il numero di ore seguite. 

 

Si ricorda inoltre che tutti i docenti della scuola non impegnati negli esami conclusivi del II ciclo 

sono a disposizione della scuola fino al 30 giugno e devono rendersi immediatamente reperibili 

in caso di necessità (sostituzione colleghi assenti, irregolarità nella documentazione didattica, 

rapporti con i genitori ecc.) comunicando alla scuola un recapito telefonico sempre attivo e 

controllando ogni giorno la mail ****@liceodecaprariis.edu.it tramite la quale verranno inviate 

le comunicazioni istituzionali. 

 

Si ricorda poi che le schede per il recupero degli alunni con sospensione del giudizio saranno 

consegnate ai genitori nel giorno LUNEDI’ 19 GIUGNO DALLE ORE 16:00 ALLE ORE 17:00, 

presso ciascuna sede della scuola, a cura dei docenti delle classi non impegnati nell’ esame di Stato 
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Si ricorda al PERSONALE ATA che occorre presentare in segreteria: 

• il modulo allegato alla presente, nel quale autocertificare tutte le attività svolte e i corsi di 

formazione seguiti. 

I moduli devono essere presentati in forma cartacea in segreteria (Ufficio personale). 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTCO 

Prof.Antonio Spagnuolo 
Firma autografa a mezzo stampa ai sensi dell’ art. 3 comma 2 del D.Lvo n. 39/1993 


