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Determinazione del Dirigente Scolastico

N. 78 del 30/05/2016

OGGETTO: | Approvazione documenti e avvio della RdO (richiesta di offerta) semplificata, per la
fornitura di materiale di cancelleria, tramite il mercato della pubblica amministrazione
(MePa), nel Bando Cancelleria 104.

CIG: ZEO19F14D4

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PRESO ATTO della necessita di provvedere alla fornitura di materiale di cancelleria ad uso ufficio
e didattico;

VERIFICATO che non risultano attive convenzioni Consip di cui all’art. 26 c. 1 della Legge
488/1999 e ss.mm.ii. per la fornitura in oggetto;

DATO ATTO che nel MePa ¢ presente il Bando “Cancelleria 104” di abilitazione al Mercato
Elettronico, nel cui catalogo sono disponibili i beni oggetto della fornitura;

RITENUTO di provvedere all’acquisizione della fornitura in oggetto con ricorso al MePa,
utilizzando la procedura della Richiesta di Offerta (RdO) semplificata con struttura a “riga unica”,
che prevede la formulazione dell’offerta complessiva “a corpo” per I’intera fornitura;

DATO ATTO che:
e I'importo complessivo stimato ammonta ad € 5.296,00 (oltre IVA) per I’intera fornitura di
cui al Modello riga unica materiale di cancelleria (Allegato B), comprensivo di imballaggio,
trasporto e facchinaggio;

e la fornitura ¢ aggiudicata in base al criterio del prezzo piu basso ai sensi dell’art. 95 comma
4 del D. Lgs. 50/2016 e I’aggiudicazione verra effettuata a favore dell’operatore economico
che presentera I’offerta con il costo complessivo piu basso, comprensivo di imballaggio,
trasporto, facchinaggio e consegna al piano presso la sede dell’Istituto;

RITENUTO pertanto di approvare i documenti di seguito elencati, che costituiscono la
documentazione a corredo della RdO semplificata:
a) Condizioni particolari di fornitura che disciplinano nello specifico la procedura;




b) Modello riga unica materiale di cancelleria, che costituisce il dettaglio tecnico/economico
della RdO semplificata, che dovra essere compilato dal fornitore offerente;
¢) Istanza di partecipazione e autodichiarazioni;

ACQUISITO il CIG: ZEO19F14D4, richiesto e ottenuto telematicamente dal sito dell’ ANAC quale
Amministrazione contraente, che allegato al presente atto ne forma parte integrante e sostanziale;

PRECISATO che:
e il contratto ha ad oggetto una fornitura di materiale di cancelleria;
e il contratto con il fornitore risultato aggiudicatario, verra stipulato tramite la piattaforma MePa
di Consip;
e e clausole negoziali essenziali sono contenute nelle Condizioni particolari di fornitura che
disciplinano la RdO semplificata;

RICHIAMATO il Regolamento per la disciplina degli acquisti di beni e servizi in economia prot.
n. 5348 del 21/11/2015;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 48 del 15/12/2015, di approvazione del Programma
Annuale Esercizio Finanziario 2016;

RILEVATA [I’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura comparativa ai
sensi dell’art. 34 del D.I. 1 febbraio 2001 n. 44, da espletarsi mediante RdO sul MePa, per la
fornitura di cui trattasi;

VISTI:

» il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44 “Regolamento concernente le Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche™;

» il D.Lgs 50/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure
d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi
postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi
a lavori, servizi e forniture”;

DETERMINA
1. Le premesse formano parte integrante e sostanziale del presente atto.

2. Di avviare la RdO semplificata per la fornitura di materiale di cancelleria e di approvare i
seguenti documenti a corredo:
a. Condizioni particolari di fornitura (Allegato A);
b. Modello riga unica materiale di cancelleria, che costituisce il dettaglio tecnico/economico
della RAO semplificata, che dovra essere compilato dal fornitore offerente (Allegato B);
c. Modello per Autodichiarazione (Allegato C);

3. Di stabilire che la fornitura sara aggiudicata secondo il criterio del prezzo pitl basso ai sensi 95
comma 4 del D.Lgs. 50/2016;

4. Di dare atto che saranno invitati a presentare offerta n. 4 operatori economici abilitati ad operare
sul MePa per il Bando Cancelleria 104, reperiti nell’Elenco dei fornitori che si sono messi a
disposizione di questo Istituto, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di
trattamento;



5. Di riservare all’Istituto scolastico la facolta di aggiudicare la fornitura anche in presenza di una
sola offerta valida;

6. Di riservare, altresi, all’Istituto la facolta di non procedere ad alcuna aggiudicazione della
fornitura in oggetto, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessita
della fornitura richiesta o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute;

7. Di quantificare la base d’asta in € 5.296,00 (oltre IVA) per I'intera fornitura di cui al modello
Riga unica, comprensivo di imballaggio, trasporto e facchinaggio;

8. Di dare atto che le modalita di esecuzione della fornitura sono quelle previste dalle Condizioni
generali di contratto del bando suddetto, integrate dall’allegato A “Condizioni particolari di
fornitura™;

9. Di dare atto che si procedera alla stipula del relativo contratto tramite procedura MePa;

10. Di dare atto che il presente provvedimento viene pubblicato sul sito dell’Istituto nella sezione
“Albo pretorio on line”, e nella sezione “Amministrazione trasparente™.

RIGENTE SCOLASTICO
" { Prof.ssa Maria Berardino
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